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1 Aquest document ha estat elaborat en base a la normativa vigent en el moment de la seva redaccié i no
contempla les modificacions que s’hagin realitzat a partir d’aquesta data. Podeu consultar la normativa
actualitzada als seglents enllagos:

e https://estudis.uib.cat/estudis-de-grau/Estudiar-a-la-UIB/Normativa/
e https://estudis.uib.cat/estudis-de-master/Estudiar-a-la-UIB/Normativa/
e https://edoctorat.uib.cat/Informacio/Normativa/
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A. Objecte

Definir les pautes i accions per a la realitzacio, seguiment i avaluacio de les practiques

externes curriculars dels estudiants, amb |'objectiu de complementar la seva formacid

teorica i practica.

B. Abast

Titulacions oficials de grau i master, excepte els graus de |’Escola Politécnica Superior,

les practiques externes dels quals son sempre extracurriculars:

Doble titulacid: grau de Matematiques i grau d'Enginyeria Informatica
Doble titulacid: grau de Matematiques i grau d'Enginyeria Telematica
Grau d'Edificacid

Grau d'Enginyeria Agroalimentaria i del Medi Rural

Grau d'Enginyeria Electronica Industrial i Automatica

Grau d'Enginyeria Informatica

Grau d'Enginyeria Telematica

Grau de Matematiques.

C. Definicions

UGEP: Unitat de Gestid dels Estudis de Postgrau

UGEG: Unitat de Gestio dels Estudis de Grau.

D. Responsable i coordinador

Responsables:

e Vicerector de Gestid i Politica de Postgrau i Formacié Permanent

www.uib.cat
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e Vicerectora de Gestid i Politica Academica de Grau
Coordinadors:

Serveis administratius dels centres.
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E. Referéncies
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Normativa que afecta el procediment:

e Reial decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s’estableix I’organitzacid dels

6 codi

ensenyaments universitaris i del procediment d’assegurament de la seva qualitat.

e Acord normatiu 13866/2021, de 23 de febrer, pel qual s’aprova el Reglament
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d’ordenacié dels ensenyaments universitaris de caracter oficial (grau i master) de la

Universitat de les Illes Balears.

e Acord normatiu 11124/2014, del dia 19 de setembre, pel gual es modifica I'Acord | 2 |

normatiu 10336/2012, de 8 de juny, pel qual s'aprova la normativa de gestié de

practigues externes dels estudiants de la Universitat de les llles Balears (UIB) en

empreses, entitats o institucions.

Normativa especifica dels centres que afecta el procediment:

® Acord de laJunta del CEP, del dia 16 de gener de 2013, pel qual s'estableix el
Reglament propi per a la regulacid de les practigues externes de les titulacions de

postgrau de la Universitat de les Illes Balears

Altres referéncies:

® |nformacid especifica de I'assignatura de practiques externes de master universitari

® Procediment per firmar un conveni de practiques externes curriculars de master

oficial amb una empresa o departament de la UIB, model de conveni i exemple

d'annex

® Convenis signats

www.uib.cat
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F.

T

Actors

Organitzacions col-laboradores

Tutor académic de practiques

Tutor d’empresa o entitat

UGEG/UGEP

Vicerectorat de Gestié i Politica de Grau
Vicerectorat de Gestio i Politica de Postgrau
Vicerectorat d’Estudiants

Facultats i escoles

CEP

Serveis administratius.

Entrades

Codi: SGIQ PC6 C
Versio: 4
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Sol-licitud de practiques a través de la matricula ordinaria a I'assignatura de

practiques externes

Ofertes de practiques per part de les organitzacions col-laboradores.

Sortides

Convenis

Annexos 2A/B i 3 al conveni de practiques

Informes d’avaluacié de practiques

Document acreditatiu de la realitzacié de les practiques

Certificat de la realitzacio de les practiques externes

www.uib.cat
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e C(Certificat de tutoritzacid de practiques externes

I. Descripcio
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1 Oferta de practiques

on co

Les practiques curriculars son activitats académiques reglades i tutelades que formen
part del pla d’estudis. Només poden oferir-se per a aquelles titulacions de grau o de
postgrau que aixi ho tinguin establert al pla d’estudis.

6 codi

L'oferta de practiques sera degudament anunciada a través dels canals habituals

d’informacio del centre responsable.
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La direccio de la titulacio o el centre responsable establiran el procediment per mantenir
informats els estudiants dels processos de seleccié i adjudicacié de places.

2  Sol-licitud

Els estudiants, per poder sol-licitar practiques curriculars, han de complir els requisits
que estableixi el seu pla d’estudis. Han d’estar matriculats de les assignatures de
practiques externes de la titulacié que cursin i complir els prerequisits propis d’aquestes
assignatures.

En el cas de les practiques curriculars, els estudiants poden sol-licitar de dur a terme les
practiques externes en el termini establert pel centre entre les opcions disponibles, en
funcid dels convenis signats per la UIB i d’acord amb la normativa interna del centre.

Els centres responsables dels ensenyaments seran els encarregats de captar les entitats
col-laboradores.

La inscripcid, tant d'estudiants com d'empreses, implica que s'accepta el contingut de
les normes que regeixen les practiques en empreses, institucions i organismes.

3  Assignacié

Cada centre determinara el procediment d'adjudicacio de les practiques, d'acord amb
criteris objectius previament determinats i garantint sempre els principis de
transparencia, merit, publicitat i igualtat d'oportunitats, amb especial esment a

www.uib.cat

©O1LRINE 140 © 12 [05P 35 0JUBWINDOP 21USSA Id P “Vd | 9P '24GNI00 9P T3P STOZ/6E Ao71.19p Lz A9T 0|noiIe pp PNiJIA ug

SIGNAT PER / FIRMADO POR DATA SIGNATURA/FECHA
FIRMA
MUS AMEZQUITA MAURICIO 09-01-2024 17:47:36
GONZALEZ CID YOLANDA 10-01-2024 12:08:31

Document signat electronicament / Documento firmado electrénicamente
Universitat de les llles Balears Pagina/Pagina: 6/ 8


http://www.uib.cat/

. . Codi: SGIQ PC6 C
Universitat
de les Illes Balears Versio: 4

Pagina: 7de 8

fomentar I'accés a estudiants amb discapacitat, i en tot cas d'acord amb el que
estableixi el programa de les practiques de cada titulacio.
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4 Tutoritzacio
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L'estudiant que cursi la practica tindra un tutor d'empresa amb coneixements

necessaris per fer una tutela efectiva, i un tutor academic designat per la facultat,
escola o centre de la UIB a qui correspongui la titulacié sol-licitada per
I'empresa/entitat/institucio.

on co
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5 Seguiment

El responsable dels estudis designara un tutor responsable del seguiment de les
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di/Verificaci

Verificaci

practiques per part de la UIB. Igualment, I'empresa/entitat també assignara un tutor de
practiques a I'empresa que dura a terme el seguiment de les practiques.

6 Avaluacio

L’avaluacio de cada estudiant en practiques curriculars la fara el tutor de la UIB de
manera coordinada amb el tutor de I'entitat, de conformitat amb els procediments
establerts per la UIB i el que prevegi la guia docent del pla d’estudis de I'assignatura de
practiques externes corresponent. La UIB, acabades les practiques externes, ha
d’emetre un document que les acrediti.

J. Documentacio

Nom Custodia

Sol-licitud Académic

Gestor de convenis de
practiques de la UIB
Serveis administratius

Convenis de practiques

Annexos 2A/B i 3 signats
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Nom Custodia
Certificat de la realitzacid de les practiques Carpeta ciutadana
Certificat de tutoritzacié de les practiques Carpeta ciutadana
K. Indicadors
Codi Definicio Forma de calcul
Nre. d'alumnes participants a les Recompte de participants per
SGIQ_PC6_I1 - . o -
practiques externes titulacio T i any académic
. ., Mitjana aritmetica de les
Grau de satisfaccié dels alumnes valoracions obtingudes a I'item de
SGIQ_PCe_12 amb les practiques externes . ., £
satisfaccio general
. L Mitj itmética de |
Grau de satisfaccié dels tutors de : Jana. arttme I|ca eles »
SGIQ_PC6_13 valoracions obtingudes a I'item de | 8 |

ractiques externes . L
P 9 satisfaccio general

L. Control de versions

Versio Data d'aprovacié  Descripcio del canvi
1 16/6/2008 Versid inicial
Acord de Consell de Govern per a la regulacié de les
2 8/12/2012 s P &
practiques
Acord de Consell de Govern per a I'adaptacié a la
19/9/2014
3 /91 normativa. Reial decret 592/2014
Data de la Adaptacié del procediment a la nova fitxa de
4 signatura descripcio de I'SGIQ.
electronica Recodificacioé del procediment
WWWw.uib.cat
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