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Pràctiques externes curriculars 

Àmbit: Grau i màster 

Fitxa de procés1 

 

 

 

 

 

Aprovació del document 

Vicerector de Gestió i Política de Postgrau i Formació 
Permanent, en la data de la signatura electrònica 

Vicerectora de Gestió i Política Acadèmica de Grau, en la data 
de la signatura electrònica 

 

1 Aquest document ha estat elaborat en base a la normativa vigent en el moment de la seva redacció i no 
contempla les modificacions que s’hagin realitzat a partir d’aquesta data. Podeu consultar la normativa 
actualitzada als següents enllaços:   

• https://estudis.uib.cat/estudis-de-grau/Estudiar-a-la-UIB/Normativa/  
• https://estudis.uib.cat/estudis-de-master/Estudiar-a-la-UIB/Normativa/  

• https://edoctorat.uib.cat/Informacio/Normativa/  
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A. Objecte 

Definir les pautes i accions per a la realització, seguiment i avaluació de les pràctiques 

externes curriculars dels estudiants, amb l'objectiu de complementar la seva formació 

teòrica i pràctica. 

B. Abast 

Titulacions oficials de grau i màster, excepte els graus de l’Escola Politècnica Superior, 

les pràctiques externes dels quals són sempre extracurriculars: 

• Doble titulació: grau de Matemàtiques i grau d'Enginyeria Informàtica 

• Doble titulació: grau de Matemàtiques i grau d'Enginyeria Telemàtica 

• Grau d'Edificació 

• Grau d'Enginyeria Agroalimentària i del Medi Rural 

• Grau d'Enginyeria Electrònica Industrial i Automàtica 

• Grau d'Enginyeria Informàtica 

• Grau d'Enginyeria Telemàtica 

• Grau de Matemàtiques. 

 

C. Definicions 

UGEP: Unitat de Gestió dels Estudis de Postgrau 

UGEG: Unitat de Gestió dels Estudis de Grau. 

D. Responsable i coordinador 

Responsables:  

• Vicerector de Gestió i Política de Postgrau i Formació Permanent  
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• Vicerectora de Gestió i Política Acadèmica de Grau  

Coordinadors:  

Serveis administratius dels centres. 

E. Referències 

Normativa que afecta el procediment:  

• Reial decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s’estableix l’organització dels 

ensenyaments universitaris i del procediment d’assegurament de la seva qualitat. 

• Acord normatiu 13866/2021, de 23 de febrer, pel qual s’aprova el Reglament 

d’ordenació dels ensenyaments universitaris de caràcter oficial (grau i màster) de la 

Universitat de les Illes Balears. 

• Acord normatiu 11124/2014, del dia 19 de setembre, pel qual es modifica l'Acord 

normatiu 10336/2012, de 8 de juny, pel qual s'aprova la normativa de gestió de 

pràctiques externes dels estudiants de la Universitat de les Illes Balears (UIB) en 

empreses, entitats o institucions. 

Normativa específica dels centres que afecta el procediment:  

• Acord de la Junta del CEP, del dia 16 de gener de 2013, pel qual s'estableix el 

Reglament propi per a la regulació de les pràctiques externes de les titulacions de 

postgrau de la Universitat de les Illes Balears 

Altres referències: 

• Informació específica de l'assignatura de pràctiques externes de màster universitari  

• Procediment per firmar un conveni de pràctiques externes curriculars de màster 

oficial amb una empresa o departament de la UIB, model de conveni i exemple 

d'annex 

• Convenis signats 
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https://estudis.uib.cat/estudis-de-master/master/
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F. Actors 

• Organitzacions col·laboradores  

• Tutor acadèmic de pràctiques 

• Tutor d’empresa o entitat 

• UGEG/UGEP 

• Vicerectorat de Gestió i Política de Grau 

• Vicerectorat de Gestió i Política de Postgrau 

• Vicerectorat d’Estudiants 

• Facultats i escoles 

• CEP 

• Serveis administratius. 

G. Entrades 

• Sol·licitud de pràctiques a través de la matrícula ordinària a l’assignatura de 

pràctiques externes 

• Ofertes de pràctiques per part de les organitzacions col·laboradores. 

 

H. Sortides 

• Convenis 

• Annexos 2A/B i 3 al conveni de pràctiques 

• Informes d’avaluació de pràctiques 

• Document acreditatiu de la realització de les pràctiques 

• Certificat de la realització de les pràctiques externes 
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• Certificat de tutorització de pràctiques externes 

I. Descripció 

1 Oferta de pràctiques 

Les pràctiques curriculars són activitats acadèmiques reglades i tutelades que formen 

part del pla d’estudis. Només poden oferir-se per a aquelles titulacions de grau o de 

postgrau que així ho tinguin establert al pla d’estudis. 

L'oferta de pràctiques serà degudament anunciada a través dels canals habituals 

d’informació del centre responsable. 

La direcció de la titulació o el centre responsable establiran el procediment per mantenir 

informats els estudiants dels processos de selecció i adjudicació de places. 

2 Sol·licitud 

Els estudiants, per poder sol·licitar pràctiques curriculars, han de complir els requisits 

que estableixi el seu pla d’estudis. Han d’estar matriculats de les assignatures de 

pràctiques externes de la titulació que cursin i complir els prerequisits propis d’aquestes 

assignatures. 

En el cas de les pràctiques curriculars, els estudiants poden sol·licitar de dur a terme les 

pràctiques externes en el termini establert pel centre entre les opcions disponibles, en 

funció dels convenis signats per la UIB i d’acord amb la normativa interna del centre. 

Els centres responsables dels ensenyaments seran els encarregats de captar les entitats 

col·laboradores. 

La inscripció, tant d'estudiants com d'empreses, implica que s'accepta el contingut de 

les normes que regeixen les pràctiques en empreses, institucions i organismes. 

3 Assignació 

Cada centre determinarà el procediment d'adjudicació de les pràctiques, d'acord amb 

criteris objectius prèviament determinats i garantint sempre els principis de 

transparència, mèrit, publicitat i igualtat d'oportunitats, amb especial esment a 
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fomentar l’accés a estudiants amb discapacitat, i en tot cas d'acord amb el que 

estableixi el programa de les pràctiques de cada titulació. 

4 Tutorització 

L'estudiant que cursi la pràctica tindrà un tutor d'empresa amb coneixements 

necessaris per fer una tutela efectiva, i un tutor acadèmic designat per la facultat, 

escola o centre de la UIB a qui correspongui la titulació sol·licitada per 

l'empresa/entitat/institució. 

5 Seguiment 

El responsable dels estudis designarà un tutor responsable del seguiment de les 

pràctiques per part de la UIB. Igualment, l'empresa/entitat també assignarà un tutor de 

pràctiques a l'empresa que durà a terme el seguiment de les pràctiques. 

6 Avaluació 

L’avaluació de cada estudiant en pràctiques curriculars la farà el tutor de la UIB de 

manera coordinada amb el tutor de l’entitat, de conformitat amb els procediments 

establerts per la UIB i el que prevegi la guia docent del pla d’estudis de l’assignatura de 

pràctiques externes corresponent. La UIB, acabades les pràctiques externes, ha 

d’emetre un document que les acrediti. 

J. Documentació 

Nom Custòdia 

Sol·licitud Acadèmic 

Convenis de pràctiques 
Gestor de convenis de 
pràctiques de la UIB 

Annexos 2A/B i 3 signats 
Serveis administratius 
corresponents 

Informes d’avaluació  Tutor de la UIB 

Document acreditatiu de la realització de les pràctiques Acadèmic 

Certificat del tutor d’empresa Tutor d’empresa 
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Nom Custòdia 

Certificat de la realització de les pràctiques Carpeta ciutadana 

Certificat de tutorització de les pràctiques Carpeta ciutadana 

 

K. Indicadors 

Codi Definició Forma de càlcul 

SGIQ_PC6_I1 
Nre. d'alumnes participants a les 
pràctiques externes 

Recompte de participants per 
titulació T i any acadèmic 

SGIQ_PC6_I2 
Grau de satisfacció dels alumnes 
amb les pràctiques externes 

Mitjana aritmètica de les 
valoracions obtingudes a l’ítem de 
satisfacció general 

SGIQ_PC6_I3 
Grau de satisfacció dels tutors de 
pràctiques externes 

Mitjana aritmètica de les 
valoracions obtingudes a l’ítem de 
satisfacció general 

L. Control de versions 

Versió Data d'aprovació Descripció del canvi 

1 16/6/2008 Versió inicial 

2 8/12/2012 
Acord de Consell de Govern per a la regulació de les 
pràctiques 

3 19/9/2014 
Acord de Consell de Govern per a l'adaptació a la 
normativa. Reial decret 592/2014 

4 

Data de la 
signatura 
electrònica 

Adaptació del procediment a la nova fitxa de 
descripció de l'SGIQ. 
Recodificació del procediment 
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