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A. Objectiu

Establir les directrius, procediments i criteris per a la realitzacio, seguiment i avaluacid
de les practiques externes dels estudiants, amb |'objectiu de reforcar la seva formacié
tedrica i practica

digo: https://seu.uib.cat/verifica

on co

B. Abast

Titulacions oficials de grau i master.

Practiques externes extracurriculars.

C. Definicions
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DOIP: Departament d’Orientaci6 i Insercié Professional

DOTIA: Plataforma informatica del DOIP: DOTIA | 3 |

D. Responsable i coordinador

Responsable:

e Vicerectorat d’Estudiants

e Vicerectorat d’Innovacio i Transformacié Digital
Coordinador:

e FUEIB: Fundacio6 Universitat Empresa de les Illes Balears

e DOIP: Departament d’Orientacid i Insercié Professional

E. Referéncies

Normativa que afecta el procediment:

e Rejal decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s’estableix I’organitzacié dels

ensenyaments universitaris i del procediment d’assegurament de la seva qualitat.

www.uib.cat
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Acord normatiu 13866 /2021, de 23 de febrer, pel qual s’aprova el Reglament
d’ordenacio dels ensenyaments universitaris de caracter oficial (grau i master) de

la Universitat de les llles Balears.

Reial decret 592/2014, d’11 de juliol, pel qual es regulen les practiques
académiques externes dels estudiants universitaris, publicat al Butlleti Oficial de
P’Estat nam. 184 de 30 de juliol de 2014.

Acord normatiu del dia 19 de setembre de 2014 de la UIB, publicat al FOU nam.
405 de 17 d’octubre de 2014.

Normativa de practiques externes de I’Escola Politécnica Superior.

Altres referéencies:

<https://fueib.org/ca/doip /522 /condicions-i-normativa>

Model de conveni marc de practiques extracurriculars: | 4 |
<https://fueib.org/archivo/1410/577d5986 /conveni marc cat.pdf>

Model d’annex de practiques extracurriculars:

<https://fueib.org/archivo/362/5c17b3b9/pla_practiques cat2023.pdf>

F. Actors

e Organitzacions col-laboradores: empreses i entitats
e Tutor académic de practiques

e Tutor d’empresa

e DOIP

e FUEIB

e Vicerectorat d’Estudiants

e Vicerectorat d’Innovacio i Transformacié Digital

G. Entrades

Sol-licitud de practiques: <https://fueib.org/ca/doip/233/cerca-candidats>

www.uib.cat
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e Ofertes de practiques per part de les organitzacions col-laboradores:

digo: https://seu.uib.cat/verifica

§ <https://fueib.org/ca/doip/319 Joferta-doip>
s
£
x H. Sortides
O
E 8 e «Dades i xifres» del DOIP de cada any académic:
c
g 2 https://fueib.org/ca/doip/104/dades-i-xifres
]
S
0%
é % I. Descripcio
o
2o
g é 1 Introduccié
e E Les practiques externes extracurriculars sén activitats formatives que els estudiants

realitzen de manera voluntaria. Tot i que tenen els mateixos objectius que les

practiques curriculars, no estan incloses en els plans d'estudi. Fer aquestes practiques

implica que I'empresa o entitat proporcionara una ajuda economica a I'estudiant, a la |5 |
qual se li aplicara una retenci6 en concepte d'IRPF, i implicara I'alta a la Seguretat

Social.

Per poder realitzar aquestes practiques, els estudiants han de complir una série de
requisits que es detallen a I’'adreca: <https://fueib.org/ca/doip/522/condicions-i-

normativa>.

2 Procediment per a empreses

1. L'empresa s'ha de donar d'alta a la web del DOIP.

2. Paral-lelament, si mai no s'ha fet, cal signar un conveni marc de col-laboracié de
practiques externes entre I'empresa/entitat i la UIB. EI DOIP preparara aquest
document i el remetra a ’empresa perqué el signi el seu representant legal. Quan
I’hagi signat, I’ha de tornar al DOIP perqué en gestioni la signatura del vicerector
corresponent.

Aquest document permetra a I'empresa acollir estudiants en practiques
extracurriculars, les quals seran gestionades pel DOIP. També servira per a la
modalitat de practiques curriculars, la qual sera gestionada per la facultat pertinent (el
DOIP pot oferir assessorament respecte a les persones encarregades de la gestio
d'aquestes practiques).

www.uib.cat
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Es pot consultar el model de conveni i el llistat de convenis signats al web del DOIP

diu el contrari.

3. L'empresa o entitat ha de registrar I'oferta de practiques amb una antelacio
d'aproximadament 20 dies abans de la data prevista per a I'inici de les practiques.
Aquest procediment es fa a través de la seccié DOIP Virtual Empreses. Un cop
rebuda I'oferta, aquesta sera processada al més aviat possible i, a més, es publicara

digo: https://seu.uib.cat/verifica

on co

tauler i se’n fara promoci6 a les xarxes socials propies del DOIP. Posteriorment,
I'empresa podra consultar els curriculums de les persones interessades en |'oferta a
través del lloc web del DOIP.

4. EI DOIP sol-licita I'aprovacio académica del pla de practiques proposat pel

| D DOCUMENT/ | D DOCUMENTO  xWhus8J86i
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responsable dels estudis, un requisit imprescindible per continuar el procés. Aquest

aprovacio s’ha d’obtenir de la manera segiient:
— Per als estudis de grau: del vicedega corresponent de la UIB.

— En el cas dels masters universitaris: del director del master universitari i del
director del Centre d'Estudis de Postgrau.

— | en els casos dels titols propis: del director del titol propi.

5. Una vegada la UIB ha acceptat el pla de practiques, el DOIP fa la preseleccio6 dels
candidats.

6. El DOIP facilita els curriculums dels estudiants interessats en les practiques a
I'empresa o entitat a través de la seccié DOIP Virtual Empreses d'aquest web.

7. L'empresa o entitat es compromet a considerar tots els estudiants interessats en
procés de seleccié i a comunicar-los el resultat un cop aquest hagi finalitzat.

8. L'empresa o entitat ha de comunicar als estudiants el resultat de la selecci6 i, a
més, n’ha d'informar el DOIP mitjancant el DOIP Virtual.

. El

conveni marc se signa una sola vegada i es renova any rere any si cap de les parts no

al

a

el

9. Un cop I'empresa o entitat hagi informat el DOIP del candidat seleccionat, aquest

podra iniciar les practiques en un termini d'una setmana com a maxim.

10. EI DOIP preparara I'annex o pla de practiques acordat i I'enviara a I'empresa

perqué el signi el tutor designat per I'empresa i |'estudiant mateix. Una vegada signat,

www.uib.cat
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el document s'enviara de tornada al DOIP per gestionar la signatura del tutor designat
per la UIB.

11. Quan tothom hagi signat I"annex o pla de practiques (empresa o entitat, estudiant
i tutor de la UIB), I'estudiant ja podra comencar les practiques.

digo: https://seu.uib.cat/verifica

on co

3 Procediment per als candidats

3.1 Requisits dels candidats

Hi poden participar els estudiants de grau, master universitari o titol propi de la UIB
(que tinguin com a minim 160 hores) i que hagin superat almenys un 50 per cent dels
credits dels estudis. En el cas dels masters universitaris o titols propis de la UIB que
tinguin una durada d'un curs académic, les condicions de participacio seran les que
s'estipulin al pla d'estudis.
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Tenir un nimero de la Seguretat Social.

Els titulats no poden gaudir d'aquest tipus de practiques.

3.2 Assignacio

— EI DOIP facilita els curriculums dels estudiants interessats en les practiques a
I'empresa o entitat a través de la secci6 DOIP Virtual Empreses d'aquest web.

— L'empresa o entitat es compromet a considerar tots els estudiants interessats en el
procés de seleccié i a comunicar-los el resultat un cop aquest hagi finalitzat.

— L'empresa o entitat ha de comunicar als estudiants el resultat de la selecci6 i, a
més, n’ha d'informar el DOIP mitjangant el DOIP Virtual.

— Un cop I'empresa o entitat hagi informat el DOIP del candidat seleccionat, aquest
podra iniciar les practiques en un termini d'una setmana com a maxim.

4 Tutoritzacio

L'estudiant que cursi la practica tindra un tutor d'empresa amb coneixements
necessaris per fer una tutela efectiva, i un tutor académic designat per la facultat o
escola de la UIB a la qual correspongui la titulacio sol-licitada per part de I'empresa,
entitat o institucio.

www.uib.cat
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5 Seguiment

El responsable dels estudis, en el moment d'atorgar I'aprovacio de les practiques,

part de la UIB. De manera similar, I'empresa o entitat designara un tutor de
practiques que supervisara el desenvolupament de les practiques a les seves
instal-lacions.

digo: https://seu.uib.cat/verifica

on co

6 Avaluacio

Enviam un questionari d'avaluacio a tots els estudiants en practiques extracurricula
publicam un resum dels resultats a la seccié «Dades i xifres» del DOIP per a cada a

també nomenara un tutor academic responsable del seguiment de les practiques per

rsi
ny

académic. Podeu trobar més informacio a: <https://fueib.org/ca/doip/104/dades-i-
xifres>.
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J. Documentacio

Nom Custodia
Sol-licitud DOIP-DOTIA
Convenis de practiques i annexos DOIP-DOTIA
Informes d’avaluacié DOIP

K. Indicadors

Codi Definicio Rang esperat

N. d’alumnes participants a

" Recompte de participants
SGIQPCE_I e practiques externes mpte ce p pants
1 . per titulacié i any académic
extracurriculars
SGIO.PCE_| Grau de satisfaccié dels Mitjana aritmética de les
5 Q-PCE_I ostudiants amb les valoracions obtingudes a
practiques externes I’item de satisfaccio general

L. Control de versions
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> Data Sy :
Versio s ..  Descripcio del canvi
d’aprovacio
Versio inicial amb la descripcié de les
Data de la practiques extracurriculars gestionades pel
1 signatura DOIP. Separaci6 de les practiques externes
electronica extracurriculars de I’antic procés de
practiques externes que les incloia.
[ 9|
www.uib.cat
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