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Expedició del títol 

Àmbit: general 

Fitxa de procés 
 

 

 

 

 

Aprovació del document 

Vicerectorat d’Estudiants, en la data de la signatura electrònica 
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A. Objecte 

Garantir que l’estudiant que ha sol·licitat un títol després d’haver cursat uns estudis 
compleix els requisits acadèmics i administratius per tenir-ne dret, fa les gestions 
adequades i obté, finalment, el títol. 

B. Abast 

Totes les titulacions de grau, màster i doctorat. 

 

C. Definicions 

Títol acadèmic: document oficial que acredita que s'han acabat i superat uns estudis 
determinats.  

 

D. Responsable i coordinador 

Responsable: Vicerectorat d’Estudiants 

Coordinador: Servei d’Alumnes i Títols. 

E. Referències 

Normativa que afecta el procediment:  

Legislació universitària estatal 

• Expedició de títols universitaris oficials (Reial decret 1002/2010). 

• Reial decret 99/2011, de 28 de gener,  pel qual es regulen els 

ensenyaments oficials de doctorat. 

• Reial decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s’estableix 

l’organització dels ensenyaments universitaris i del procediment 

d’assegurament de la seva qualitat. 
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• Legalització de documents acadèmics espanyols que han de tenir efectes 

a l’estranger (Ordre ministerial de 16 d’abril de 1990).  

• Reial decret 889/2022, de 18 d’octubre, pel qual s’estableixen les 

condicions i els procediments d’homologació. 

• Requisits per a l'expedició del suplement europeu a títols oficials (Reial 

decret 22/2015). 

• Acord normatiu 13866/2021, de 23 de febrer, pel qual s’aprova el 

Reglament d’ordenació dels ensenyaments universitaris de caràcter oficial 

(grau i màster) de la UIB.  

Altres referències: 

• Pàgina web amb la descripció del procediment: 
https://sat.uib.cat/Arees/titols/ 

• Enllaç al catàleg de procediments administratius: 

o Sol·licitud d'expedició de títol oficial: https://seu.uib.cat/Cataleg-de-

Procediments/fitxa.cid672027 

o Enviament de títols: https://seu.uib.cat/Cataleg-de-Procediments/fitxa.cid441284 

F. Actors 

• Alumnes 

• Serveis administratius 

• Servei d’Alumnes i Títols 

• Ministeri d’Educació i Formació Professional 

G. Entrades 

• Sol·licitud de l'estudiant per a l'expedició del títol: https://seu.uib.cat/Cataleg-

de-Procediments/fitxa.cid672027 
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H. Sortides 

• Títol acadèmic. 

I. Descripció 

1 Sol·licitud 

Sol·licitud telemàtica de l’expedició del títol a través del catàleg de la seu electrònica 
(alumnes). 

Els alumnes dels centres adscrits el demanen presencialment. 

2 Verificació 

Comprovació de la documentació presentada, del pagament de la taxa corresponent i 
del compliment dels requisits acadèmics.  

(Serveis administratius) 

3 Tramitació 

Enviament del fitxer amb les dades corresponents al Ministeri per poder obtenir el 
número de registre nacional de títols. 

Impressió i firma dels títols. 

(Servei d’Alumnes i Títols) 

4 Notificació 

Comunicació als alumnes que el títol està disponible per recollir-lo al SAT o per enviar-
lo a fora. 

(Servei d’Alumnes i Títols) 

5 Lliurament 

Lliurament del títol i firma del document acreditatiu de l’acte. 

En cas de sol·licitud d’enviar el títol a fora, aquest s’enviarà a través de les delegacions 
i subdelegacions del Govern si és a territori espanyol, o a les ambaixades o consolats 
si es tracta de l’estranger. 
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(Servei d’Alumnes i Títols) 

 

6 Registre de lliuraments 

Control dels documents acreditatius del lliurament dels títols. 

 

J. Documentació 

Nom Custòdia 

Sol·licitud del títol Tangram 

Document acreditatiu d’identitat Fox 

Verificació  Acadèmic 

Justificant de pagament UIBdigital 

Plataforma del Ministeri SAT 

K. Indicadors 

Codi Definició Forma de càlcul 

SGIQ_PC9_I1 Nre. d'alumnes titulats Freqüències absolutes de titulats 

SGIQ_PC9_I2 Temps mitjà de tramitació 
Mitjana en mesos de la tramitació 
del títol 

L. Control de versions 

Versió Data d'aprovació Descripció del canvi 

0 2009 Versió inicial 

1 2010 Adaptació al RD 1002/2010 

2 2011 Adaptació al RD 99/2011 

3 2015 Adaptació al RD 22/2015 
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Versió Data d'aprovació Descripció del canvi 

4 2021 Adaptació a l’AN 13866/2021 

5 2022 Adaptació al RD 889/2022 

6 2023 
Adaptació del procediment a la nova fitxa 
de descripció de l'SGIQ 
Recodificació del procediment 
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